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入居者中の各種手続き一覧表（概要）

ケース 提出書類 提出期限 添付書類 ※主な注意事項 掲載頁
結婚などにより、
入居者や同居
者の氏名が変
わったとき

氏名変更届 変更後 30日
以内

氏名変更が確認
できる書類　等
（住民票等）

変更届を怠ると、収
入に応じた家賃を算
出するうえで不利益
な取扱いとなる場合
があります。

P12

出 産・結 婚・
養子縁組により
家族が増えたと
き

同居届 すみやかに 家族が増えたこ
とを確認できる書
類等

同居届を怠ると、収
入に応じた家賃を算
出するうえで不利益
な取扱いとなる場合
があります。

P12

上の理由以外
で同居人が増え
るとき

同居承認申請書 あらかじめ ・入居者と同居
しようとする親族
との続柄を証明
する書類

・同居しなければ
ならない理由を証
明する書類　等

同居申請を怠ったま
ま同居されますと、
不正な入居として退
去していただく場合
があります。

P12

同居親族に転
居または死亡に
よる異動があっ
たとき

入居者異動届 異動後すみ
やかに

死亡・異動等を
証明する書類　
等

異動届を怠ると、収
入に応じた家賃を算
出するうえで不利益
な取扱いとなる場合
があります。

P12

名義人が死亡
し、又は離婚・
結婚の理由で
退去し、承継可
能な者が引続き
入居しようとする
とき

承継承認申請書 入居者が死
亡または退
去した時か
ら 30 日以
内

・申請者と入居
者との続柄を証
明する書類

・承継の事由を
証明する書類 　
等

承継申請を怠ると、
収入に応じた家賃を
算出するうえで不利
益な取扱いとなる場
合があります。

承継申請を怠ったま
ま入居されたり、承
継する資格の無い
者が入居し続けた場
合、不正な入居とし
て退去していただき
ます。

P12
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ケース 提出書類 提出期限 添付書類 ※主な注意事項 掲載頁
他の県営住宅
に変わりたいとき

住宅交換申請書 あらかじめ ・世帯全員の住
民票

・所得証明書

・その他、申請
に応じて必要な
書類　等

移転先住宅について
は、空家の発生状況
などにより、地域、間
取りなどが相当制限さ
れます。
また、入居後の状況
変化（病気等）により
現住宅が著しく不適当
な場合に限られます。

P12

連帯保証人が死
亡などにより連
帯債務をおえなく
なったとき

連帯保証人変更承
認申請書

事由が発生し
てから 30 日
以内

新しい連帯保証
人の連帯保証人
資格申告書、印
鑑証明書　等

P13

室内に手すりを
付けたいなどの
とき

用途変更等承認申
請書

あらかじめ 設置物詳細その
他設置に際して
必要な図面　等

原則として認められま
せん。
無断で増改築等
行った場合、撤去
命令を受ける場合が
あります。

P13

入居されている
方が、長期の
旅行・出張など

一時不在届 あらかじめ 留守にする理由
の証明書類　等

不在届を怠ると、長
期不在により入居許
可が取り消される場
合があります。

P13

住宅を退去され
ようとするとき

住宅返還届 住宅返還の
１ヵ月前まで

敷金領収書　等 無届で退去された場
合は、入居中とみな
します。

P14

家賃を口座振替
にしたいとき

振替依頼書 あらかじめ ・家賃領収書

・預貯金通帳

・印鑑　等

県の指定（代理）
金融機関に、左記
必要な物をお持ちに
なって、振替依頼書
により手続きをしてく
ださい。
なお、口座振替が
開始されるまで２ヵ月
程度かかります。

P8

収入認定後の退
職、転職等によ
り著しく収入が低
額になり、家賃
の支払いが困難
になったとき

家賃等減免申請書 事由が発生
した後

・新しい収入が
わかる書類　等

退職・転職等収入
の方針が変わったと
き、又は同居者に
異動があったとき。

P9

※　なお、詳しくは指定管理者の各事務所へご相談ください。
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＜参　考＞

県営住宅修繕負担区分
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１．建築一般
(１)屋内部分

修　繕　項　目
修　繕　内　容

負担区分
県 入居者修繕の箇所

○
○

○

○

○

○

細　　分

根太､大引､土台､床板
(押入含む)

外部に面した建具
(玄関戸を含む)

規格以上の照明器具取付等に
よる破損塗替

柱､はり､鴨居､敷居 破損復旧

○窓枠､出入口枠

室内建具等

流　し　台

物　　　干

建具金物類

破損復旧

○
○

○

レ　ー　ル 破損復旧･取替

部分破損復旧

郵便受･のぞき窓等付属品

木製戸･フスマ･廊下戸
(ガラス含む)等

流し台
(調理台･コンロ台を含む)

木製

鋼･アルミ製

戸　車

取手･錠

鋼･アルミ製建具
木製建具

浴室戸、戸枠

○破損復旧
○棟毎の一式取替(＊計画修繕)

棟毎の一式取替(＊計画修繕)

棟毎の一式取替(＊計画修繕)

○塗替･部分破損復旧
○

○
部分破損復旧 ○

破損復旧･取替 ○
破損復旧･取替 ○
破損復旧･取替 ○

ドアクローザー･戸当たり
カーテン･窓･各種戸

調整･破損復旧 ○

○付属品の取替
排水管
トラップ等

○破損復旧つり下げ型
○取替

ベランダ据付
○取付金具取替及び調整
○破損復旧屋外設置

漏水修繕 ○

破損復旧･取替
但し､電気錠などの緊急通報装置の一部と
なっている錠の取替については､従前品若
しくは従前品と同規格のもの。

○

破損復旧 ○

棟毎の一式塗替(＊計画修繕)･破損復旧
網戸 ○網戸の網を含む

破損復旧

破損復旧

破損復旧

塗替･クロス張替

○塗替･クロス張替

天　　　井

壁

蝶番
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修　繕　項　目
修　繕　内　容

負担区分
県 入居者修繕の箇所

○
○

○

細　　分

床張りカーペット及び
合成樹脂系床材 修理又は張替(入居者による汚

損･破損が著しい場合)

○破損復旧(復旧にあたっては、従
前品と同規格を使用すること)

タ　タ　ミ 表替

○台 所 棚 類

稼働用モーター･スイッチ

ベ ラ ン ダ

浴　　　室

避難用マンホール

破損復旧

○室内手すり 破損復旧
破損復旧
破損復旧
破損復旧

○下　駄　箱
○クローゼット
○室　名　札

身障者住戸用台所棚

間仕切板
外部鉄部(手すり)

○部分破損復旧
○取替

棟毎の一式改修工事(＊計画修繕)

○棟毎の一式塗替(＊計画修繕)･破損復旧
○

○
○

部分破損復旧
防水破損復旧

○
破損復旧(緊急時の破損を除く) ○
取替 ○

破損復旧(緊急時の破損を除く)

クリーニング

ガラス(パテ含む)

修　繕　項　目
修　繕　内　容

負担区分
県 入居者修繕の箇所

○
○

細　　分

雨水排水管
(雨樋､枡含む)

取替

屋　　　上

階　　　段
便槽(吸取口含む)

フェンス

改め口

屋上 ○棟毎の一式防水(＊計画修繕)･破損復旧
○破損復旧

破損復旧(ノンスリップ含む)

○破損復旧
○
○

破損復旧･取替 ○

錠取替

部分破損復旧
○つまり復旧

○棟毎の一式塗替･葺替(＊計画修繕)
○破損復旧

屋　　　根

○棟毎の一式塗替(＊計画修繕)
○破損復旧･コーキング･防水

壁面(外壁)

(２)屋外部分
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修　繕　項　目
修　繕　内　容

負担区分
県 入居者修繕の箇所

○
○

細　　分

臭　　　突
破損復旧

○車イス住戸スロープ部の手すり

面　格　子

破損復旧

ベンチレーター
本体

柵
団地用柵(フェンス)
各戸境界柵

○破損復旧
○開閉時鳴動ブザー部分交換

○一式取替

破損復旧
○

○
破損復旧
破損復旧

木製
鋼製 ○

○
破損復旧
破損復旧

目隠板､ひさし板

修　繕　項　目
修　繕　内　容

負担区分
県 入居者修繕の箇所

○

細　　分

棟毎の一式取替(＊計画修繕)･破損復旧

棟毎の一式取替(＊計画修繕)

排　水　管

電 気 配 線

電気器具類

洗濯機台防水パン

汚水･雑排水管

附属金物類　

照明器具､鏡

本体

便蓋､便座､その他付属品

ロータンク･フラッシュバルブ内
の部品及びレバー等付属品

便器、ロータンク、手洗器
（独立型）

給水管
○計量法による交換(＊計画修繕)各戸量水器（県が設置している場合）

○破損復旧･取替
○破損復旧･漏水修繕

本体一式取替

本体一式取替

○つまり復旧
○

○
破損復旧･取替、その他付属品
破損復旧･取替

○
○

○
破損復旧･取替
棟毎の一式取替(＊計画修繕)
部分破損復旧

○

○

○
○

部分破損復旧･附属品取替

付属部品破損復旧･取替

○破損復旧･取替

○
○破損復旧

○破損復旧
便　所　内

給　水・給　湯

2．水道、電気及びガス設備関係
(1)専用部分

洗面陶器具類･
ユニット洗面台

分電盤
ブレーカー

水栓､湯水混合栓及び付属部品(シング
ルレバー､パッキング類､カラン部分等)
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修　繕　項　目
修　繕　内　容

負担区分
県 入居者修繕の箇所

○
○
○

○
○

細　　分

換 気 設 備

破損復旧･取替
破損復旧
破損復旧･取替
清掃･取替
破損復旧

○破損復旧･取替

台所
便所・浴室
24時間換気扇
フィルター
連動OAダンパー

ガ ス 配 管
ガスコック及び附属品

感知器、中継器、親機、子機等

ガス配管

○本体一式取替
○破損復旧･附属品取替修繕・温度調節不良

○(紛失時には個人負担)退去時には返還を要する

破損復旧･附属品取替修繕・温度調整不良

○
○

破損復旧･取替
破損復旧･取替

緊急解錠キースイッチカバー
緊急解錠キー

○通報先、時間変更通報先等の設定

緊急解錠キースイッチ ○
○

破損復旧

○一式取替（モーター交換含む）
○破損復旧･取替･点検
○破損復旧･取替

破損復旧･取替･開閉調整

自動火災報知設備

住戸内火災警報装置

○
○
○

○

破損復旧
破損復旧
消防法に伴う取替
電池交換

熱 感 知 器

レンジフード

ガス漏れ検知器
ドロップインガスコンロ

○破損復旧･取替･点検

インターホン及び関連機器 ○破損復旧･取替

浴槽 ○破損復旧･取替

換気扇等
器具類

風 呂 設 備
(新築時若しくは住戸
改善時に県が設置し
ている場合)

蓋､スノコ､ホース､メザラ､シャワ
ーヘッド･同引掛金具等附属品

インターホン親機･子機
居室内握り／押しボタン､コード

緊急通報システム

○棟毎の一式取替(＊計画修繕)･破損復旧システム本体に係る重要部品
配線、水量・人感センサー

○部分破損復旧フィルターの取替､操作盤の故
障､照明器具（電球取替を含む）

○部分破損復旧･取替加熱面の損傷､操作盤の故障､
グリル板･温度センサーの損傷

○
破損復旧･取替
(但し､取替にあたっては従前に設置
されていたものと同一のものに限る)

住宅情報盤本体カバー及び消耗部品、
電気錠､リリースチェーン握りボタン･コー
ド復旧／在室確認他各種ボタン類

風呂釜･給湯器(点火バーナ
ー煙突等附属品を含む)

(全電化住宅)
電気調理器

○本体一式取替
○

(全電化住宅)
電気温水器

電気器具類 破損復旧･取替 ○スイッチ･コンセント･ヒューズ引掛シーリング、
キーソケット、玄関チャイム、照明器具類
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階段灯､廊下灯､住棟
表示灯､外灯

修　繕　項　目
修　繕　内　容

負担区分
県 入居者修繕の箇所

○
○

細　　分

破損復旧･漏水修繕･取替

誘導灯等防災設備

消火栓､止水栓

各種計器ボックス

道路上

電球類(水銀灯を含む)

排水管(会所含む)

道路以外の空地

給水管･水栓類

取替

○

○

破損復旧･取替

破損復旧･取替

○
○

取替 ○
○

消　火　器
（県が設置している場合） 薬剤入替 ○

取替
設備器具類
電球類

破損復旧

テレビ共聴施設
各戸受口以下の管理及び破損復旧

○
○

破損復旧･調整･取替

つまり復旧（縦管）
○つまり復旧（横管）

○破損復旧･取替

県設置分 ○破損復旧･漏水修繕･取替

○一般的な破損復旧
○自動車等による破損復旧

会　所　蓋

屋内･外汚水排水管

○破損復旧･漏水修繕･取替
○パッキング取替

共用水栓､散水栓

給水管･散水装置等
○破損復旧･取替

○パッキング取替
屋上緑化用散水システム

ガス配管
ガスコック及び付属品

○破損復旧･取替
○破損復旧･取替

ガス配管

(２)共有部分

ポール･設置器具類･自動点
滅器（スイッチ､カバー含む）
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○
○
○

集　会　所
（コミュニティプラザ）

自転車置場

○
○

剪定･防虫駆除･施肥･水やり等
破損復旧･塗替

○団地標示板(掲示板)
太陽光発電システム
雨水再利用システム

破損復旧
附属部品(ふたを除く)
破損復旧・塗替・一式取替

○
集合郵便受箱

○

電球類

エアコン

熱交換型換気扇

機器・配管等
機器等

基本的には住戸建築･設備関係負担区分に準じる。

○破損復旧
○取替

フィルターの取替､破損復旧
○
○

一式取替
破損復旧
破損復旧

○
○
○

故障･破損復旧､取替

高木（3m以上）の寸止め･剪定･防虫駆除

高木（3m以上）施肥･水やり等

低木（3m未満）剪定･防虫駆除･施肥･水やり等

花壇、藤棚

樹　　　木

修　繕　項　目
修　繕　内　容

負担区分
県 入居者修繕の箇所

○

細　　分

受水槽､ポンプ室
給水塔､高架水槽 各附属設備を含む

各附属設備を含む

設備及び部品

エレベーター内の防犯カメラ
砂場
遊具

受電設備､ガス供給設備 ○故障･破損復旧､点検､取替

1/2 1/2砂の補充､県･入居者各1/2
破損復旧･取替

故障･破損復旧､点検､取替

○故障･破損復旧､点検､取替
○維持管理(業者委託)

汚水処理場､浄化槽

○故障･破損復旧､点検､取替

故障･破損復旧､点検､取替
○
○

照明電球取替･清掃等一般管理エレベーター

○
遊　び　場

３．共同施設
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５．協同居住空間(コレクティブ･ハウジング)
　協同居住空間の補修負担区分は基本的には住戸の建築･設備関係負担区分に準じます。
従って設置機器の部分的補修･消耗品取替等は入居者負担となります。

修　繕　項　目
修　繕　内　容

負担区分
県 入居者修繕の箇所

○

○

○

細　　分

フィルターの取替､操作盤の
故障等の部分的修繕

エ ア コ ン 故障･破損復旧､取替

○
玄関､協同空間入口戸

堀 ご た つ

パッシブソーラー

取替
○部分破損復旧

引き戸(ガラス含む)

門　　　扉
取り付け金具等

床面吹出口

○部分破損復旧
○一式取替

破損復旧･取替 ○

テーブル､電熱部等附属部品
部分破損復旧･金具取替 ○
破損復旧･取替 ○

一式取替
熱交換型換気扇

○

○
部分破損復旧(各戸の呼出ボ
タンの接続不良等)

一式取替
玄関集合インターホン

屋上ソーラー部
循環用ファン
センサー類
循環装置制御盤

運営方法：協同居住空間については､入居者全員が参加して利用する場所ですので､その利用については、入居者負担
となります。

(注)入居者等が故意又は不注意により損傷し､又は汚損したときは､入居者等の費用負担となります。（1～5共通）

平成26年８月１日　改正

衛生(清掃)実施箇所 実　施　内　容
負担区分
県 入居者

○
○

清掃･消毒
縦管清掃

○横管清掃(住戸内専用部)
○清掃･消毒･草刈
○清掃･消毒･防虫駆除

受水槽､給水塔､高架水槽

団地内･外の側溝､会所､法面､各空地等
集会所､ゴミ置き場、住戸
空　　　家

建物内汚水排水管

○清掃･消毒･専用庭部草刈

４．衛生関係負担区分


